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Mitarbeiter Auftrags- und
Projektmanagement (m/w/d)

Nikolastraße 16
info@medion-personalvermittlung.de
Phone : +49 175 4793422
Web : https://medion-personalvermittlung.de

Job Summary

Vacancy :
Deadline : Nov 01, 2024
Published : Jun 11, 2024
Employment Status : Full Time
Experience : Any
Salary : n.VB.
Gender : Any
Career Level : Any
Qualification : Kaufmännische Ausbildung

Job Description

in Vollzeit oder Teilzeit

Education & Experience

Das erwartet Dich bei uns: Auftragsbearbeitung mit maßgeschneidertem Projektmanagement Tool als
Schnittstelle zwischen Kunde und Produktion Kommunikation mit renommierten, internationalen Kunden
und Lieferanten in deutscher und englischer Sprache Kundenbetreuung zur Erstellung von Druckdaten für
Karten und Verpackungen Aufbereiten von Personalisierungsdaten, Erstellung und Bearbeitung von
Dokumenten, Druckvorlagen und Formularen Transport- und Rechnungsabwicklung inklusive der
Koordination von Lieferungen und Fakturierung (Rechnungsstellung)

Must Have

Das bringst Du mit: Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare
Berufserfahrung Sicherer Umgang mit dem MS Office Paket, und einem ERP/Warenwirtschaftssystem
Gute Ausdrucksfähigkeiten in mündlicher und schriftlicher Form in Deutsch und Englisch Eigenständige,
strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise, auch unter Zeitdruck Kundenorientiertes Denken und
Handeln

Educational Requirements

Kaufmännische Ausbildung

Compensation & Other Benefits


