Mitarbeiter (m/w/d)
Datenerfassung in TZ (20 - 24h)
Passau

NikolastralRe 16 MED'ON

info@medion-personalvermittlung.de

Phone : +49 175 4793422 Personalvermittiung

Web : https://medion-personalvermittiung.de
Job Summary

Vacancy :

Deadline : Nov 01, 2024
Published : Jul 03, 2024
Employment Status : Part Time
Experience : Any

Salary : n.VB.

Gender : Any

Career Level : Any

Qualification : Datenerfasser/in

Job Description

Education & Experience

Das erwartet Dich bei uns: Du Ubernimmst in unserem Team die Verantwortung fiir die
Datenerfassung. Du scannst und digitalisierst Kundenkartenantrage und Gutscheine. Du iiberpriifst und
gleichst die Scanergebnisse ab. Du bearbeitest und klarst abgerechnete Gutscheine und forderst
korrigierte Rechnungen beim Kunden an. Du erstellst die Einsatzplane flir unsere Minijobber und
koordinierst die Arbeitsauftrage.

Must Have

Das bringst du mit: Deine kaufmannische Ausbildung bietet dir das notwendige Fundament flr deine
tagliche Arbeit. Du hast bereits erste Erfahrungen in einer ahnlichen Position gesammelt, sodass dir die
Ablaufe nicht fremd sind. Deine schnelle und fehlerfreie Schreibfertigkeit hilft Dir Dokumente effizient zu
bearbeiten und Fehler zu vermeiden. Du bist versiert im Umgang mit Computerprogrammen. Du
arbeitest genau und organisiert und geniel3t es, eigenverantwortlich zu arbeiten. Du bist
ein kommunikativer und freundlicher Teamplayer und bewahrst auch in stressigen Situationen einen
kihlen Kopf. Deine sehr guten Deutschkenntnisse ermdglichen es dir, problemlos mit Kunden und
Kollegen zu kommunizieren.

Educational Requirements

Datenerfasser/in
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Compensation & Other Benefits
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